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1. Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en Klubbtavling i synkroniserad konstakning
ska anordnas. Det fullstdndiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument. Det ar viktigt att ni som arrangor tar del av den lankade informationen.

STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID!

2. Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen fér Svenska
Konstakningsférbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsférbundets uppférandekod. Las
om uppforandekoden har: https://www.skatesweden.se/var-verksamhet/forbundet/uppforandekod.

3. Forutsattningar
Klubbtavlingar i synkroniserad konstakning kan arrangeras:

e Endast om foreningens specialistforbund (SDF) har sanktionerat tavlingen.

e For samtliga senior 12 elite, senior-, senior fri-, junior-, junior fri-, advanced novice-, basic
novice-, juvenile-, pre-juvenile-, mixed-, adult- och_openlag enligt foreningens
specialdistriktforbunds (SDF) direktiv.

e Av forening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangoérsutbildning i
Tavlingsledning ar 2021 eller senare.

e Om arrang6ren genomgatt Svenska konstakningsférbundets arrangorsutbildning Wizard och
FS Manager 2022 eller senare.

Pa klubbtavling anvands i regel specialdistriktsférbundets (SDF) utrustning och programmen Wizard
samt FS Manager. Nya versioner kommer l6pande under sdsongen och det ar viktigt att man innan
tavlingen kontrollerar sa att man har den senaste versionen. Wizard anvands fore och efter tavling
for administration och FS Manager anvands under tavlingen for resultatframstallan.

Datorprogrammet finns att ladda ner fran: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/programvaror-tavling.

4. Lagg upp tavlingen i IndTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i IndTA. Pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
hittar du den manual som beskriver hur man gor: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/indta-
tavlingsadministration.

5. Nyheter for sasongen
e Enny klass infors, open. Fér mer information Ids Bulletin nr. 34
e Den tekniska panelens sammansattning har justerats. Se avsnitt 6.4
e Ny betalningsldsning infors, se avsnitt 6.7
e Anmailningsavgifterna har justerats. Fér mer information I3s Bulletin nr. 34
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6. Planering av tavlingen

6.1. Bokaistid

Redan vid ansdkningstillfdllet maste arrangéren sdkerstalla att det finns tillgang till den istid som
behovs for att genomféra tavlingen. Tank pa att det behovs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. Hur mycket istid som behovs beror av vilka tavlingsklasser som
planeras for tavlingen, radgor med ditt SDF.

Enligt Svenska Konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler, Generella regler § 206 far
kortprogram och fridkning genomféras samma dag forutsatt att det &r ett uppehall pa minst 4
timmar efter avslutat kortprogram

6.2. Tillsatt tavlingsledning och dvrig personal

Arrangoren ansvarar for att féljande personer ingar i personalstaben och att dessa dr uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren bér dven ha en bitradande
eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva personer.

Tavlingsledaren/ledarna bor bygga upp en organisationskommitté som ansvarar fér de forberedande
processerna med olika funktioner: t.ex. rekrytering av tekniska funktionarer, sponsorer,
marknadsforing, arenaansvarig, administrator osv. Tillsattning av domarpanel och teknisk panel bor
paborjas vid sdsongstarten.

FS Manager-operator
Personen ska ha gatt Wizard/FS Manager utbildning.

Innan tavlingsstart gor FS Manager-operatéren de sista justeringarna i deltagarlistan och tidsschema
innan framstallning av startordningen i Wizard. Sedan gor FS Manager-operatoren lottningarna och
framstaller definitiv tavlingsdatabas i FS Manager.

Under tavlingen sitter FS Manager-operatoren vid isen mellan tekniska panelen och skiljedomare. FS
Manager-operatoren ansvarar for att ta fram nasta deltagare, starta och avsluta tidtagning i FS
Managerdatorn, och ta fram akarens poang. Efter att klassen &ar slut tar hen fram slutresultat och
utskrifter gors.

Arbetsinstruktioner olika roller finns att hamta pa Svenska konstakningsforbundets hemsida under
Gemensamma dokument om inget annat anges med separat lank nedan:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Teknisk Support
Person som bygger och kopplar ihop datasystem samt ser till att el och internet fungerar. Ta kontakt
med ditt distrikt och kolla distriktet rutiner.
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Tidtagare

Tidtagarens uppgift ar att noggrant ta tid pa akarnas program och tiden pa fall. Tidtagaren instrueras
av skiljedomare och sitter bakom denna. Tidtagaren ska vara férsedd med tidtagarur.
Tidtagningsfunktionen i en mobiltelefon far inte anvindas.

Speaker

Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Antalet speaker bor
minimeras. Om flera speaker anvdands maste samtliga kunna delta i det inledande métet med
skiljedomaren. Separata speakermanus finns for tavling och traning:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-synkrotavling.

Speakern tar tiden nar uppvarmningen startar (2) minuter och meddelar nar uppvarmningstiden ar
slut. Speakern behover ha kommunikationsradio eller liknande, mobiltelefon far dock inte anvandas,
for kommunikation med skiljedomaren och assistent till skiljedomare vid is samt ett tidtagarur for att
ta tid pa uppvarmningen.

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar lagens musik. Musikspelaren far aldrig stoppa musiken
under pagaende akning pa eget initiativ. Om skiljedomaren bedémer att musiken ska stoppas
kommunicerar denne det med speakern.

Musiken skall spelas tva ganger for varje lag under traningen.

Kameraoperator
Filmar laget, se separat instruktion, Lathund for kameraoperator:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-synkrotavling.

Kameraoperatoren far daven instruktioner pa plats, av tekniska kontrollanten alternativt video
operatoéren, och bor utnyttja traningspassen for att 6va. Kameraoperatdren bor vara van att filma
manniskor i rérelse. Det kan vara valdigt anstrangande att filma en hel tavling darfor ar det
fordelaktigt att ha fler kameraoperatérer som kan |6sa av varandra.

Assistent till skiljedomaren
Se separat instruktion i dokument ”Assistent till skiljiedomare”:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-synkrotavling.

Har man inte nagon person som uppfyller kriterierna for assistent till skiljedomare rekommenderas
att anlita en licensierad domare som bekostas av arrangéren.

Grindvakt

Grindvakten ser till att akarna ar pa plats utanfér isen. Grindvakten 6ppnar grinden efter signal fran
assistent till skiliedomaren vid is. Nar ett lag har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten
grinden samt tar bort skridskoskydd och tréjor och liknade som akarna kan ha glomt pa sargen.
Grindvakten kan dven samla ihop skydden och se till sa att de kommer over till den grind som
anvands vid avakning. Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstélla att endast behoriga vistas i
omradet ndrmast rinken dar akarna gar pa och av isen.
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Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling/officiell traning i fall en sjukvardare
behover varda skadad akare. Sjukvardare ska vara tillgdnglig intill isrinken under officiella traningar
och tavlingar. Pagar tavling/officiell traning i tva separata hallar samtidigt behdvs tva sjukvardsteam.
Grundlaggande sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och sjukvardarna ska vara
tillganglig intill isrinken. Sjukvardaren kan dven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat instruktion.
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Vid skada som kraver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske till
camilla.fredman@skatesweden.se Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.

Om moijligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal &n den som speaker/skiljedomare har. De ska ha information om vem som anvéander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera ndrmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillganglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna

Omkladningsrum
Ansvarig fér omkladningsrum behoévs som tillsammans med vardar/véardinnor hjilper lagen tillrdtta
bland omkladningsrum samt sakerstéller att tiderna for omkladningsrummen halls.

Omkladningsrummen ska hallas snygga och frascha till nasta lag.

Ovriga
Utover dessa personer behovs personal som kopierar, transporterar domarna, ansvar for
domarrummet, anslar resultatlistor pa anslagstavlor och pa internet m.m.

Personer som utfor icke-licentierade uppdrag enligt ovan tillhor tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av forbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.

Under pagaende tavling far Lokal DO och klippare inte yttra sig angaende bedémningen. TC kan inte
stdlla krav pa att Lokal DO ska ldsa upp elementen efter bedomningen. Lokal DO och klippare ska
meddela TC om hens barn tavlar under tiden hen utfor sitt uppdrag.

6.3. Bestam vilka klasser som ska inga

| férhallande till hur mycket istid som finns tillgdnglig och vilka resurser i 6vrigt som finns ska beslut
tas om vilka klasser som ska inga i tavlingen. Finns is endast en dag finns majlighet att arrangera
endast friakningstavling.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 7 av 20
Arrangorsansvisningar Klubbtavling
Rev 2023-10-31


https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
mailto:camilla.fredman@skatesweden.se

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET
SWEDISH FIC SSOCIATION « ANS TEFT) ISU RF SOk

RE SKATING A

6.4. Tekniska funktionarer
Arrangoren ansvarar for rekrytering av tekniska funktionarer till tavlingen. Viktigt att kontakta
tekniska funktionarer tidigt pa sasongen.

Tillsdttande av tekniska funktionarer ska ske enligt Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, Generella regler § 303 https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-

regler-skf.

Tekniska panelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler. Teknisk specialist ska
vara beredd att lasa upp elementen for kontrollanten efter genomférd beddmning.

Teknisk panel bestaende av: En (1) Teknisk kontrollant med ldgst NT-TC-licens samt en (1) Teknisk
specialist med ldgst NT-TS-licens. Eller en (1) Teknisk specialist med ldgst NM-TS-licens samt en (1)
Teknisk specialist med ldgst NT-TS-licens

Vid klubbtavling behovs lagst Lokal DO samt en klippare. Dessa roller kan ha hogre licens.

Domarpanelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler.

Arrangoren ska strava efter att panelen bestar av domare med olika foreningstillhorighet. Vid
klubbtavling far dock domarpanelen besta av tva (2) domare med samma féreningstillhorighet.

Arrangoren ar alltid ytterst ansvarig for att teknisk panel och domarpanel bestar av tekniska
funktiondrer med korrekt licens

Vartefter tekniska funktionarer tackar ja till att doma tavlingen ska arrangoren lagga in namnen pa
funktiondrerna i IndTA, se manual: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/indta-
tavlingsadministration.

6.5. Resor tekniska funktionarer
Arrangoren betalar dven de tekniska funktiondrernas resor till och fran tavlingen samt arvode och
eventuella traktamenten.

Alla SDF har konto hos resebyran Scanworld. Tekniska funktionarer kan boka sin resa via resebyran,
sa kostnaden faktureras berdrt SDF, som i sin tur fakturerar arrangéren. Viktigt att tekniska
funktionaren har korrekt information om i vilket SDF tavlingen dger rum sa resan bokas pa ratt konto.
Se Svenska Konstakningsférbundets resepolicy: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Se ocksa punkt 8.4.

Arrangoren kan vilja att sjalv boka de tekniska funktionarernas resor i samrad med de tekniska
funktionarerna.

Tips — arrangéren kan teckna avtal med SAS och SJ for att fa tillgang till rabatterade sportbiljetter.

Det ar arrangérens ansvar — dven om en teknisk funktionar har tackat ja lang tid innan tavlingen
och/eller distriktet har formedlat kontakten — att ta/halla kontakt med den tekniska funktionaren.
Om till exempel distriktet har fatt ett positivt besked av en domare i augusti for en tavling som gar av
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stapeln i februari, ar det nédvandigt att ocksa arrangoren kontaktar domaren och meddelar att hen
ar valkommen och att man ska aterkomma till exempel tva (2) manader innan tavlingen.

6.6. Inbjudan till tavling

Arbetet med att fardigstalla inbjudan till tavlingen bor senast 8 veckor fore tavlingen. Senast 6 veckor
fore tavlingsstart ska inbjudan vara skiljedomaren tillhanda for godkdannande. Inbjudan och alla
6vriga dokument som ska publiceras i samband med tavlingen ska forst stammas av med
skiljedomaren. Av inbjudan ska det framga vilka klasser som ar aktuella for tavlingen.

Mall for inbjudan finns pa Svenska konstakningsférbundets webbplats och ska anvdndas:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-synkrotavling.

Dessutom ska foljande information finnas med i inbjudan:

e Hur anmaélningsavgiften faktureras.

e Logi (adress, telefonnummer, priser m.m.)

¢ Transporter (vad ordnar arrangoren, vilka transportmaéjligheter finns fran exempelvis
flygplats, tagstation m.m.)

e Maltider (luncher m.m.)

e Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format via IndTA

e E-postadress som laguppstallning ska skickas till.

¢ Information om hur eventuella aterbud gors.

e Hur prisutdelning kommer att vara.

e Ovriginformation som ni som arrangor vill ha med.

Inbjudan till tavlingen ska publiceras pa arrangorens hemsida och lankas till aktuell tavling i IndTA
senast 30 dagar fore forsta tavlingsdagen. | samband med detta ska tavlingen 6ppnas for anmaélan i
IndTA.

Skiljedomaren ska alltid godkanna inbjudan innan den publiceras.

Inbjudan, preliminart tidsschema och deltagarlistor laddas upp pa IndTA. Utskick om att anmaélan ar
Oppen via mail till deltagande SDF och féreningar maste inte ldngre ske fran och med sdsongen 2023-
2024. Ytterligare information till deltagarna utéver inbjudan (preliminéart tidsschema och
deltagarlistor med reserver) ska publiceras i IndTA nar de blir tillgangliga.

6.7. Fakturering

Fr.o.m. sdsongen 2023-2024 finns betalningslésning kopplad till IndTA i samarbete med Qvickly
(tidigare Billmate). Betalldsningen innebar att fakturor genereras automatiskt for anmalningsavgifter
och avgiftsbelagda tillval pa det datum som tavlingsarrangéren anger i IndTA. Datumet bor ligga
tidigast pa ndstkommande vardag (vanligen mandag) eller med férdel tisdag efter genomférd tévling
sa arrangdren hinner hantera dterbud och dndringar innan fakturorna gar i vag i syfte att minska
efterarbete med krediteringar.

For att nyttja tjdnsten behover arrangdren vara anslutna genom avtal med Qvickly. | sasmband med
det fa arrangorsforeningen tillgang till en portal dar betalningar kan administreras. Qvickly skickar ut
tva paminnelser pa obetalda fakturor.
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Det &r viktigt att inte dppna tavling fér anméalan om faktureringstjdnsten avses anviandas och avtalet
inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar aktiverad kommer inte med i
fakturakdrningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

6.8. Logi

Arrangoren bokar och star for kostnaden for logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort
och som har minst 50 km mellan bostad och ishall. Tekniska funktionarer ska ha anmalt att logi
Onskas.

Kolla med logiplatsen att frukosten kan serveras fran 06.30 allra senast, (gdrna 30 minuter tidigare)
sa att tekniska funktionérerna kan ata i lugn och ro.

6.9. Tavlingsinbjudan till de tekniska funktionarerna

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tédvlingsinbjudan, Brev till tekniska funktiondrer
samt Svarsblankett tekniska funktiondrer (inklusive teknisk support) skickas till alla tekniska
funktionarer. Mallar finns pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-

tavling/arrangera-synkrotavling.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter etc. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.
Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstélla att den
tekniska funktionaren far sa mycket information som majligt for att kunna planera sitt uppdrag och
sin resa. Aven svarsblanketten ska redigeras efter aktuell tévling. Vilka maltider om erbjuds &r endast
ett exempel i svarsblanketten.

De tekniska funktionarerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande férening. Svenska
Konstakningsforbundets resebyra Scanworld kan nyttjas vid bokning av resor under férutsattning att
bokningen sker pa berdrt SDFs konto. Arrangdren kan sjédlv boka de tekniska funktiondrernas resa
t.ex. om arrangoren har tillgang till rabatter. Pa sa satt behover den tekniska funktionaren inte lagga
ut pengarna for resan.

Pa klubbtavlingar ska det distrikt som arrangerande férening tillhor faktureras resorna for tekniska
funktionarer. Det ar alltsa mycket viktigt att arrangéren anger vilket distrikt som den tekniska
funktionaren ska logga in pa for sin resebokning.

OBS! Las Svenska Konstakningsforbundets resepolicy: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Tekniska funktiondrerna betalar sina luncher kontant eller med Swish till sjalvkostnadspris direkt till
arrangoren. Ange i brevet vad maltiden kostar, och tdnk pa att halla kostnaden nere. Kostnaden bor
inte dverstiga 91 kr vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktiondrerna ska alltid bli
tillfragade om de vill kbpa dessa maltider. F6r mer information se Ersattningsregler/Arvoden for
Tekniska Funktionarer vid test och tavling; https://www.skatesweden.se/tavla/att-
arrangeratavling/gemensamma-dokument.

Reserdknings dokumentet laddas ner fran: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument. Anvand reserdkningsblankett Nationella Uppdrag.
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6.10. Ladda ned senaste versionen av programvaror
Se till att alltid ha senaste versionen. Programmet uppdateras vid behov |6pande under sasongen.

e FS Manager

o Wizards
e Skaters Music Player (SMP)
e WinSCP

e FSManager2IndTAResult

Programmet finns att ladda ner pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-

tavling/programvaror-tavling.

6.11. Hantera de anmalningar som kommit in
Anmalningar till tavlingen tas endast emot via IndTA.

Anmalan i IndTA skall innehalla uppgift om:

e lagets namn

e  FOr- och efternamn samt fodelsedatum pa anmalda akare
e Tavlingsklass

e Foreningens namn

e Planned Program Content (PPC) — registreras i IndTA

e Licens—varje dkare

e Musik i MP3 format

En anmalan betraktas som efteranméalan om den kommer efter anmalningstidens gatt ut, den inte ar
komplett enligt ovan vid anmalningstidens utgang. Lds mer om betallésningar i IndTA och fakturering
av anmalningsavgift. Vid fakturering ar det fakturans betaltid som galler.

Efteranmalan ar i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning mot
dubbel anmalningsavgift.

Regler gallande avgifter finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler,
Generella regler § 119 https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

| samarbete med skiljedomaren ska behorighetskontroll gbras av arrangéren, dvs sakerstalla att
akarna har tavlingslicens, har regelratt alder samt att testkraven ar uppfyllda.

Efter anmalningstidens utgang ska foljande snarast goras:

e Deltagarforteckning — sorterat pa klass, forening och namn. Ange gérna féreningsnamn pa sa
satt att alla forstar ev. férkortningar. Anvand garna Wizard och FS Manager for att gora
deltagarfoérteckning och hemsidan.

e Detaljerat tidsschema i samarbete med skiljedomare. Du kan med férdel anvanda Wizard-
programmet for att gora ett preliminart tidsschema.
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Senast 5 dagar efter anmalningstidens utgang ska arrangéren ha publicerat deltagarlista. Nu kan det
dven vara lampligt att ga IndTA och bekrafta deltagarna for fakturering.

Nu ska aven plaketter eller motsvarande bestéllas. Se daven avsnitt 7.6 samt 8.9
Senast 10 dagar innan tavlingsstart skall tidsschema publiceras.
Cirka en vecka innan tavlingsstart ar det lampligt att skapa tavlingens databas i Wizard.

e Slutgiltigt tidsschema

e Alla deltagande lag

e lagens planned program content (PPC)

e Namn och foreningstillhérighet pa de tekniska funktiondrerna. Samtliga tekniska
funktiondrerna representerar sin forening.

e Anmalningsfilen i XML-format tas fran IndTA for att foras in i Wizard programmet.

e Databasen i Skaters MusicPlayer kan nu skapas.

6.12. Forbered resultatrapportering

Inloggning till den gemensamma resultatsidan https://skate.webbplatsen.net/23-24/index.htm ar
foreningen via sitt SDF. Ta kontakt med SDF i god tid innan tavling for atkomst till
inloggningsuppgifter.

Tavlingens databas kan nu kopplas till resultatsidan och deltagarlistan kan publiceras dar. Observera
att namnen pa de tekniska funktionarerna tidigast far publiceras tva (2) dagar innan tavlingen startar.

6.13. Information till deltagande foreningar och de tekniska funktionarerna
Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen skicka information till deltagande
foreningar, domarpanel och teknisk panel, innehallande deltagarforteckning och tidsschema som
godkant av skiljedomaren. Publicering av anmaélningar far inte géras. Dock far preliminar
deltagarforteckning publiceras efter anmalningstidens utgang.

Publicering av namnen pa de tekniska funktionarerna far ske tidigast tva dagar fore forsta
tavlingsdagen.

/. Arenan

7.1. Rum till de tekniska funktionarerna

Domarrum

Domarrummet ska vara stort nog for antalet tekniska funktionadrer, med utrymme aven for
ytterklader, vaskor mm. Dar ska dven finnas ett bord med tillracklig plats at alla. Domarrummet ska
vara uppvarmt och det ska finnas toaletter. Rummet ska vara lasbart eller under konstant uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smorgasar) i domarrummet nar spolpausen bérjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserakningar och annan viktig
information. Pennor och gem bér ocksa finnas.
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De ifyllda reserdkningarna samlas in for granskning och paskrift av arrangerande forening.
Reserakningen kopieras och kopian lamnas sedan till de tekniska funktiondrerna innan dessa lamnar
tavlingen.

| domarrummet far endast tekniska funktionarer vistas under pauser, inledandemote och under
mote efter tavling. Filmare, speaker, tidtagare, egna VO och DVO eller annan personal fran
tavlingsarrangoren far ej narvara. De behover dock ett eget utrymme fér att dven de ska kunna
varma sig och ta nagot att ata.

Rum till Tekniska panelen.

Tekniska panelen ar i behov av ett eget mindre métesrum infor och efter tavling. Detta rum behdvs
endast i samband med officiella traningar samt for det inledande motet pa l6rdag morgon for den
Tekniska panelen och Teknisk Support. Tekniska panelen kan fika och dta lunch i samma rum som
domarna

7.2. Domarnas och den tekniska panelens placering

Domare och Teknisk Panel skall placeras pa lamplig langsida av rinken. Panelerna bor sitta upphdijt.
Tekniska panelen kan sitta ndgot hogre bakom domarna. Nar detta inte ar mojligt placeras alla pa
samma niva.

De fyra (4) personerna i tekniska panelen ska sitta pa mitten av langsidan pa en upphdjd plattform
eftersom de ska ha fri sikt 6ver hela isbanan. Uppbyggnaden far dock inte gora sa att nagon av
podangdomarna far skymd sikt. Personerna i tekniska panelen sitter intill varandra for att fritt kunna
kommunicera men det ska finnas nog med plats pa bordet for alla papper och datorer. Borden far
inte vara for djupa (max 60 cm). Bordens hojd bor vara ca 70 cm.

Mellanrummet mellan podngdomarna bér vara ca tva (2) meter. Domarborden ska vara tillracklig
breda for att rymma en dator och domarnas papper. En extra stol till tidtagaren ska finnas bakom
skiljedomaren. FS Manager-operatdren sitter intill skiliedomaren och i det fall tekniska panelen ar
placerad pa samma niva sitter FS Manager-operatoren intill skiliedomare och tekniska panelen pa var
sin sida.

Alla funktionarer behover ha ordentliga, sittriktiga stolar. En eventuell plattform ska vara férsedd
med ett skydd sa att stolarna inte kan glida av plattformen.

Filtar ska ocksa finnas. Om ishallen ar mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller
varmefiltar. Tank pa att varmefiltar behover ytterligare eluttag samt sakring.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphojd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten. FS Manager-operator (FSM), samt
skiliedomare (Ref) placeras mellan domare 3 och 4 i detta exempel. Tidtagare sitter da bakom
skiljedomaren.
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Bordsskivan i jamnhdjd med sargkanten

‘TSl&TSZ““ TC | DO ‘ vo ‘

Placeras pa hog plattform

| mitten placeras den tekniska panelen, pa en upphojd plattform ca 40 cm hogre golv dn domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:

e Teknisk Specialist (TS) (enbart en (1) teknisk specialist behovs pa klubbtavling)
e Teknisk kontrollant (TC)

e Dataoperator (DO)

e Klippare (VO)

Framfor den tekniska panelen placeras domarna.

Alt. 2

Alla ishallar erbjuder inte utrymme for en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Kameraoperator ska ocksa fa plats utmed langsidan. Tidtagare
sitter bakom skiljedomaren.

‘Dl H D2 ‘| D3 HTSI&TSZ“| TC ‘ DO | VO ‘g‘ FSM‘RefH D4 H D5 H Dé ‘i

Bordsskivan i jamnhojd med
sargkanten

Placeras ev. pa nagot upphdjd plattform Bordsskivan i jamnhdjd med sargkanten

En uppbyggnad ar eventuellt nodvandig for den tekniska panelen eftersom den fortfarande ska ha fri
sikt 6ver hela isbanan, men uppbyggnaden far inte géra sa att nagon av domarna blir skymd. Om
utrymme finns kan tekniska panelen placeras nagon meter bakat for att uppbyggnaden inte ska
skymma domarna.

For all information angdende natverket, domardatorer och koppling till infodator hanvisas till
instruktionerna tillhérande aktuell FS Manager version.

Assistenten till skiliedomaren vid is placeras, som namnet beskriver, vid isen och dar lagen kliver pa.

7.3. lsrinken
Lagens ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktiondrerna, om majligt pa motsatta sida.

Om det &r plexiglas runt 6vriga delen av banan maste tillrdckligt mycket tas bort sa att plexiglas och
dess "stolpar” inte skymmer domarnas sikt.

Assisterande skiljedomare kontrollerar att lagen ar i ordning innan de sldpps ut pa is. Se bifogad
instruktion.

Grindvakter skoter in- och utslapp pa isen tillsammans med skiljedomarens assistent. OBS! Det maste
finnas en dorr for in-ak och en for ut-ak, for att fa smidiga entréer utan krockar. En person ur
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arrangorsstaben ansvarar for ldador med skridskoskydd som ska forflyttas fran dorren for in-ak till
dorren for ut-3k.

7.4. Omkladningsrum och vardar

Det krdavs minst 5 omkladningsrum for en synkrotavling. Vid behov ska omkladningsrummen
schemaldggas och tidsschema uppréttas. Ansla tidscheman pa omkladningsrummens dérrar. For
varje omkladningsrum maste det finnas en vard. Vardens ansvar ar att se till att lagen kommer ut till
isen i tid och lotsar dem ratt vag.

Endast lagen och trdnare samt arrangorens personal som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar, media och personal som inte har uppgift i omkladningsrum har inte
tilltrade till dessa. Det aligger arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehdriga om
att de inte har ratt att vistas i omkladningsrummen. Omkladningsrummen ar lagets fredade zon och
alla akare har ratt till lugn och ro.

Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Omkladningsrummen och dess toaletter ska
vara stadade och pa toaletterna ska det finnas tillgang till tval, pappershanddukar och papperskorg.
Det ar alltid nédvandigt att se 6ver omkladningsrummen och toaletterna mellan varje lag.

| omkladningsrummen ska det finnas dricksvatten till lagen.

7.5. Uppvdrmningsyta

Om mojlighet finns ar det bra att styra lagens uppvarmning till en anvisad (stérre) uppvarmningsyta
som inte ligger alltfor publikt och kan stéra pagaende tavling. Observera att det kan vara aktuellt att
gora tidsschema for tillgang till uppvarmningsytor.

7.6. Kiss & Cry

Om mojlighet att arrangera och iordningsstalla en yta for att samla laget efter sitt ak utéver baset vid
rinken dar laget gar ut, ska det finnas plats for hela laget. Lampligen gors den i nagra etager. Extra
omtanke vid utformning och inramning ar av vikt eftersom det ar har lagets uppmarksammas for sin
prestation och eventuellt erhaller sin minnesgava.

7.7. Musikatergivning
Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. MP3- filerna hamtas via IndTA dar anmélande
forening laddat upp aktuell version.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters MusicPlayer som finns att ladda ned har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror-tavling. Instruktioner
for SMP finns pa samma plats som programnedladdningen.

Testa programmet i god tid.

Ett reservalternativ fér musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att
musikatergivning sker med MP3-filer fran IndTA samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta
med sin reservmusik. Reservmusiken har laget med sig ut till isen.
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8. Strax innan och under tavlingen

8.1. Domarordningen
Domarordningen faststalls i Wizard av FS Manager-operator som verifieras av skiljedomare.
Domande skiljedomare ar alltid podangdomare ett (1).

Domarna far anvanda video-replay i alla klasser férutom i Pre-juvenile- och Juvenile klasserna.

8.2. Faststallande av startordning och byggande av databas

FS Manager-operatéren gor sista justeringarna i Wizard och sedan ar det dags for faststadllande av
startordningen och domarordningen i Wizard-programmet. Observera att det senaste tidsschema
och startordningarna ska kommuniceras ut och godkdnnas av skiljedomare innan publicering! Innan
faststallande av startordningen skall laget registrera sig hos arrangoren. Lagen behover inte vara
representerade vid faststadllandet av startordningen.

Varje lag far ackreditera foljande:

e 2 team leader per lag (fylida 18 ar)
e 1 team manager per lag (fylida 18 ar)
e Max 3 trdnare per lag (fyllda 16 ar)

e 1 medical per lag (styrka utbildning med intyg)

Laguppstallning

Laguppstallning max 24 dkare pa klubbtavlingar — far redigeras fram till anmalningstidens utgang
men totala antalet ska vara detsamma som vid anmalningstidens utgang. Vid sjukdom/skada ar det
ok med farre. Lamna laguppstéallningen 6ppen i IndTA for redigering av laget fram till
anmalningstidens utgang. Da behovs inte formularet fér laguppstallning. Vid registrering av laget ar
sista mojlighet att andra i slutgiltig laguppstallningen.

Faststallande av startordning for lagen far ske tidigast kl. 12.00 och senast kl. 20.00 dagen fére
tavlingen startar. Faststdllande av startordning sker via en slumpgenerator som finns inbyggd i FS
Manager-programmet. Teknisk support skéter programmet med slumpgeneratorn. For klasserna som
tavlar med tva (2) program ar startordningen for fridkningen omvant resultat fran kortprogrammet
och sker i FS Manager.

Publicering av startordningen ska ske pa resultatsidan snarast efter att den faststallts efter att det
godkants av skiljedomaren.

| samband med att startordningen faststalls kan det vara lampligt att vissa funktioner ur
arrangorsstaben finns pa plats och har méte med skiljedomaren. Lampligt att speaker och
skiljedomaren talas vid om hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna. Skiljedomaren boér
instruera musikspelaren till exempel om vad som galler vid avbrott i musiken.

Detaljerade tidsscheman far publiceras och detta rekommenderas sarskild for klasser med manga
deltagare.
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8.3. Officiell traning

Vid tavling for seniorer och juniorer maste arrangoren bereda varje deltagande lag traning, tio (10)
minuter for kortprogram och tolv (12) minuter for friakningsprogram, pa den is dar tavlingen skall
hallas. Traningen infor fridkningen ska ske efter del av tavling med kortprogram.

For 6vriga klasser ska tid for traning vara tio (10) minuter.

Samma musikanlaggning som kommer att anvdndas vid tavlingen, maste anvandas vid traningen.
Lagets programmusik for respektive program ska spelas tva (2) ganger utan avbrott. Ingen annan
musik an programmusik far spelas under traningen. Vid tavling dar kortprogram och
fridkningsprogram aks pa samma dag ska tréningen vara 20 minuter.

Traningsplanering gors i samarbete med skiljedomaren.

Infor traningen skrivs PPC ut till tekniska panelen, se avsnitt 8.4

8.4. Utskrifter av dokument (forteckningar, delresultat, resultat med mera)

| dokument Lathund Utskrifter for FS Manager hittar ni en beskrivning av vilka utskrifter som ska
goras och vad de ska anvandas till: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument.

Reserdkningar till alla tekniska funktionarer ska skrivas och laggas i domarrummet. Anvand
reserakningsblanketten for nationella uppdrag. De ifyllda reserdkningarna samlas in for granskning
och paskrift av arrangerande forening. Reserakningen kopieras och kopian lamnas sedan till de
tekniska funktionarerna innan dessa lamnar tavlingen: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-
arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktiondrernas papper skrivas ut. Arrangéren
ska sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.

Tidsscheman och startordningar ska fortldpande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval ”6versiktligt” schema som detaljerat schema, dvs.
deltagarlista med time schedule, ska anslas. Sdkerstall att scheman &ven finns tillgangliga i
domarrum.

Pa konstakningstavlingar i Sverige har akarna ratt att fa veta av vilka personer de har blivit bedémda.
Darfor ska man alltid ansla namnen pa de tekniska funktionarerna och deras ansvarsomrade.

8.5. Spolschema

Nar startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmaéstarna bor vara observanta pa att vissa tidsférskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart.

8.6. Transporter
For de tekniska funktionadrerna ordnas transport till och fran ishall, hotell och tagstation, flygplats
alternativt flygbuss, vid ankomst och avresa.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 17 av 20
Arrangorsansvisningar Klubbtavling
Rev 2023-10-31


https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

E SKATING A

Transport for lagen och dess tranare och lagledare vid ankomst och avresa bér ocksa erbjudas om
lagen inte kommer med egen buss. For detta kan arrangéren ta ut en mindre avgift for att tacka sina
kostnader.

8.7. Utrustning under tavlingen
Foljande utrustning behdver arrangéren ha pa plats

e  Skrivare och reservtoner for utskrift av resultat mm

o Tillgang till Internet

e Kopieringsmaskin

e Kommunikationsradio for kommunikation mellan speakern och skiljedomaren samt mellan
skiliedomare och assistenten vid is

e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa tréaningarna, uppvarmningarna och call to start

e Tidtagarur till tidtagaren som sitter bakom skiljedomaren

e Papper for utskrifter

e Gem

8.8. Publicering av resultat m.m.

I ishallen

Tavlingens resultat samt Judges scores publiceras i forsta hand on-line. Om detta inte ar mojligt ska
resultat och Judges scores anslas i hallen pa en synlig och lattillgénglig anslagstavla och i anslutning
till omkladningsrum. Skiljedomaren och den tekniska kontrollanten signerar slutresultat. Originalen
sparas och arkiveras.

Arrangoren bestammer i samsprak med skiljedomaren och utskriftsansvarig hur manga exemplar av
judges scores som ska printas och/eller kopieras av arrangéren.

Pa Internet
Resultat per klass inklusive Judges scores ska publiceras snarast efter klassen har avslutats.

Pa konstakningstavlingar i Sverige har akarna ratt att fa veta av vilka personer de har blivit bedémda.
Darfor ska man alltid, i ishallen och pa internet, ansla namnen pa de tekniska funktionarerna och
deras ansvarsomrade.

8.9. Prisutdelning

| samband med klubbtavling kan prisutdelning genomfdéras. Placering 1-3 kallas fram for att ta emot
pris pa prispall eller liknande i ordning tre (3), tva (2), ett (1). Ovriga deltagare kallas fram i grupp
utan namnupprop for att ta emot sina pris. Pa klubbtavling ska pallplaceringar inte erhalla medalj
utan annat typ av pris.

Prisutdelning ska dga rum snarast mojligt efter klassens slut. Prisutdelning skall helst vara pa isen
men det gar bra att ha utanfor isen men far inte stéra eventuell pagaende tavling. Arrangéren kan
vdlja att dela ut pris till samtliga deltagare i Kiss & Cry efter genomford fridkning och endast kalla ut
placering 1-3 till prispall eller liknande for att ta emot pris i ordning tre (3), tva (2), ett (1).

Vid prisutdelning kallas placering 1-3 fram for att ta emot pris i ordning tre (3), tva (2), ett (1)
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Inom varje tavlingsklass rekommenderas att lag som placerar sig 1-3 erhaller ett storre pris (ex,
pokal), 6vriga i klassen erhaller ett minnespris (ex plakett).

Meddela redan i inbjudan hur prisutdelningen kommer att ga till.

8.10. Media
Kontakta garna media, atminstone lokalpress infor en tavling.

Om media kommer till tévlingen bor detta forberedas. Utse en lamplig plats dar fotografer kan sta for
att fa bra bilder utan att stéra lagen eller tekniska funktionadrer och utan att skymma deras sikt.
Media ska inte ha tilltrdde till omklddningsrummen eller korridoren utanfér — dessa dr akarnas
privata utrymmen for forberedelser och aterhamtning. Ha beredskap for att ge media
tavlingsinformation.

9. Efter avslutad tavling
9.1. Resultatrapportering pa webben

FS Manager-operatéren lagger ut resultat pa en gemensam resultatsida med hjalp av WinSCP:
https://skate.webbplatsen.net/23-24/index.htm.

9.2. Resultatprotokoll

Efter tavlingen ska arrangoren inom en vecka tillhandahalla fullstandigt resultatprotokoll i PDF- och
XML-format via IndTA. Programmet FSManager2IndTAResult anvands for aterrapportering:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror-tavling.

Programmet guidar anvandaren sa att samtliga dokument som behdvs finns med och skapar de filer
som behovs for en enkel och korrekt aterrapportering. En komplett manual i PDF-format finns
bifogat tillsammans med programmet. Manualen innehaller dven ett avsnitt med en snabbguide.

9.3. Betalning av arvoden till de tekniska funktionarerna

Senast 3 dagar efter tavlingen ska arrangéren sammanstalla reserdkningarna, redovisa dem till SDF,
samt betala in det aktuella beloppet till SDF. Se Mall fér redovisning av TF- kostnader till SDF:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-klubbtavling.

e Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till alla tekniska funktionarer pa tavlingsplatsen
samt samlar in dessa, sdkerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg for resor, skriver
under och lamnar tillbaka kopior till de tekniska funktionarerna.

e Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserakningen utan den tekniska
funktionéaren far skicka in ny, kompletterande rdkning for den posten nar kvittot finns. Adress
kan behova meddelas till de tekniska funktionarerna.

e SDF ska inom 30 dagar efter avslutad tavling betala ut ersattning till de tekniska
funktiondrerna genom insattning pa bankkonto.

e FOr utldndska tekniska funktionarer far kontant betalning ske.

e SKF har inga arvodeslistor for icke-licentierade medarbetare. Har géller dverenskommelse
mellan arrangor, distrikt och berérd person
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Tekniska funktionarernas reserakningar samlas och skickas i original tillsammans med
redovisningsblanketten till arrangérens SDF.

Om utbetalningen av nagon anledning inte kan ske inom 30 dagar, bor arrangéren skicka ett e-
postmeddelande som forklarar dréjsmalet till samtliga tekniska funktionarer.

En mer utforlig information finns i dokumentet Rutin utbetalning arvode och ersdéttningar:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

9.4. Aterbetalning av anmalningsavgifter

Regler gdllande avgifter samt aterbetalning finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och
uppvisningsregler, Generella regler § 119 https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-
regler-skf.

9.5. Redovisning av tavlingsavgifter

Anmalningsavgiften tillfaller arrangéren med undantag av 200 kr/ lag varav 150 till SKF och 50 kr till
SDF (inkl. arrangerande klubbens egna deltagare). Svenska Konstakningsforbundet fakturerar
tavlingsavgifterna. Antalet deltagare som debiteras ar baserat pa resultatet. Om resultat inte ar
redovisat plockas antalet fran anmalningar i IndTA. Plocka bort lag som har avanmalt sig innan
faststallande av startordning senast mandagen efter genomford tavling.

9.6. Arrangorsrapport

Arrangorsrapport ska skickas in snarast efter att tavlingens ekonomiska sammanstallning ar fardig.
Rapporten skickas med e-post till arrangerande forenings SDF:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/arrangera-klubbtavling.

LYCKA TILL!
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