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2. Skapa evenemang och tavling

2 n

Logga in och klicka pa "Administration”.
| administration finns foljande funktioner:

1. Skapa en ny tavling eller evenemang

2. Se och administrera evenemang och tavlingar kopplade till foreningen/distriktet

3. Se och administrera anmalningar

4. Se och hantera anmalningar, listor, exporter m m

5. For att skapa nytt evenemang, klicka pa ”"Skapa ett Nytt Evenemang”. | evenemanget kan sedan tva
till flera tavlingar skapas

6. For att skapa enskild tavling, klicka pa ”Skapa en Ny Tavling”

7. For att redigera evenemang eller tavling, valj “Redigera” (prickar langst ut till hoger —se 2.7)

& Tavlingskalender =8 Administration 2 Camilla Fredman (& Logga ut

Evenemang Tavlingar Lag Externa lankar Export Vyer PPC Tester
Tavlingar
g ( Y
® Exportera alla tavlingar =+ Skapa ett Nyit Evenemang =+ Skapa en Ny Tévling
IDROTT SOKNING STARTDATUM SLUTDATUM
Konstéakning Sok pa vad som helst Tavling efter = Tévling innan =
& Avancerad sok ~
RV
Oppnas for Sista Sista
Startdatum Evenemang Namn anmalan anmlning efteranmalning Status Sanktionering| Redigera

2016-10-01 Tavling 2016-10-01 Instiilid

2.1 Gren-disciplin-tavlingskategori-sanktioneringsniva

Internationella tavlingar SF
Inter Club SF
SM SF
JSM SF
USM SF
RM SF
Elitserietdvlingar SF
Elittavlingar i synkro SF
SKF Trofén SF
Distriktsmasterskap SF
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A-tavling SF

Klubbtavling SDF

Stjarntavling SDF

Slingatavling SDF

Showtévling SDF

Test SDF
Foreningstavlingar Autosanktionering

2.2 Betalningstjansten Please

Riksidrottsforbundet har tecknat avtal med Alektum Group om en betalningstjanst (Please) som gor
det mojligt att automatiskt fakturera och samla in anmaélningsavgifter och avgifter for kostnadsbelagda
tillval for tavlingar som administreras via IndTA.

For att fa tillgang till betalningstjansten Please maste en férening forst ansluta till sig den. Det gors pa
foljande satt:

1. Ta kontakt med SKF och meddela att féreningen vill ansluta till fakturalésningen i IndTA.
Foreningen far da ett formular som ska fyllas i och skickas in via e-post till
idrott@alektumgroup.se. Formularet ar dven distribuerat via mail till samtlga
konstakningsforeningar under juni 2018.

| formularet ska foljande anges:

a) Féreningens namn, adress och organisationsnummer

b) Namn pa den person som kommer att administrera flodet, forslagsvis en kassor
c) E-postadress samt telefonnummer till ovanstdende person

2. Nar formularet kommit Alektum tillhanda skickas manual samt lathund till Alektums
administrationsverktyg till féreningen.

3. En aktiveringskod skickas via SMS och e-post till den person som angivits som administrator.
Aktiveringskoden ar giltig i 24 timmar. Aktiveras inte denna inom angiven tid maste foreningen
pa nytt kontakta SKF.

For varje enskild tavling som skapas i IndTA kan arrangerande forening valja om betalningstjansten ska
anvandas (se vidare under avsnitt 2.6).

Foreningens administratdr kan folja de fakturor som skapas och de betalningar som flyter in via
Alektums administrationsverktyg Backstage. Se vidare i den dokumentation som skickats ut av Alektum
till registrerade administratorer.
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2.3 Evenemang och tavling — begrepp

Ett evenemang innehaller flera tavlingar, t.ex. ett DM + A-tavling for miniorer eller en elittavling i
synkro + klubbtavling eller en klubbtavling + en stjarntavling. Tavlingarna ska dga rum under samma
dagar och ligga pa samma ort for att inga i evenemanget.

Oftast dr det en (1) arrang6r men det kan dven vara flera arrangorer kopplade till samma evenemang.

Om det endast ar aktuellt med en tavling (t.ex. en stjarntavling eller en klubbtavling) ska inget
evenemang skapas utan enbart en tavling.

Rekommendation — lagg forst upp evenemanget (alla tavlingsdatum) och lagg sedan till tavlingarna i
evenemanget.

| en tavling kan inte olika discipliner ingd utan varje disciplin maste ligga i en egen tavling. Tavlingar
med olika discipliner som ager rum under samma datum och i samma regi ska kopplas ihop i ett
evenemang.

2.4 Skapa nytt evenemang

1. Valj”"Tavlingar” i menyn. Valj darefter “Skapa ett Nytt Evenemang” och lagg in all
grundinformation om evenemanget. Det finns hjalptexter pa sidan.

i Tavlingskalender =8 Administration 2 Camilla Fredman C*Logga ut

Evenemang Lag Externa ldnkar Export Vyer PPC Tester

Tavlingar

IDROTT SOKNING STARTDATUM SLUTDATUM
Konstakning v Sok pa vad som helst Tavling efter = Tavling innan &= m

& Avancerad stk ~

* Datum v

2. | hemsideadressen ska http:// anges.

3. Ange start- och slutdatum fér evenemanget (sakerstall sa alla tavlingar ryms inom dessa
datum).

4. Ange sista anmalningsdag (19 dagar fore tavlingsstart).

5. Ange sista efteranmaélningsdag. Det datumet ska vara detsamma som sista anmalningsdag
(19 dagar fore tavlingsstart). Om det blir aktuellt med efteranmaélningar nar sista
anmalningsdag passerat ska datumet for sista efteranmalningsdag anges. Vanligen gors
overenskommelse med féreningen som ska efteranmala sa efteranmaélan endast ar 6ppen
en extra dag.
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6. Ange vilket datum evenemanget ska synas i publika kalendern. Evenemanget blir synligt

detta datum dven om det har status ansokt.

7. Om tdvlingarna i ett evenemang har gemensam inbjudan kan inbjudan ldggas upp pd
evenemangsniva (instruktioner —se 2.8). Om tdvlingarna i ett evenemang har olika
inbjudan (t.ex. en stjdrn och en klubb) ska dessa Idggas pd respektive tévling.

8. Om det finns sponsorer for hela evenemanget kan sponsorlogotyper och lénkar till
sponsorer ldggas upp pd evenemangsniva (instruktioner — se 2.9). Om tdvlingarna i ett
evenemang har olika sponsorer ska dessa Idggas pa respektive tévling.

9. Nar alla uppgifter ar inlagda sa maste man spara/uppdatera evenemanget. Sedan kan man
antingen direkt “Skapa ny Tavling” (1) eller sa kan man lagga till en redan skapad tévling

”Lagg till Tavling” i evenemanget (2).

Plats & Tid

5 Halmstad\a I
Ange startdatum samt tidpunkt och plats s3 att aimstadrena s

deltagarna kan hitta och kommaii tid till tévlingen.
Startdatum *
2017-01-06
Publiceringsdatum *
2016-08-15
Tips! Denna tévling publiceras férst efte

Sista anmalningsdag

eventuell sanktionering

Slutdatum *

2017-01-08

Sista eftekanmélningsdag

2016-12-18
Tillval
Ovriga uppgifter géllande tévlingen som &r f6r h
& Skapa ny Tavling \Ippdatera evenemanget
Tavlingar
Har visas tévlingar som &r knutna till evenemanget Namn ppnas Status Redigera
DM Skéne 2016-00-07 Tabort
Alex Szabos Trofé 2017 2016-09-07 .

v 2 =+ Lagg till Tavling

Om evenemanget inte gar att skapa, beror det pa att en eller flera obligatoriska uppgifter saknas.

Dessa har i sa fall markerats i formularet.

Folj darefter instruktionerna under 2.6 for att skapa den nya tavlingen.
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2.5 Redigera evenemang

Om tavling ska laggas in i ett redan skapat evenemang valj "Evenemang” i menyn och klicka darefter
pa ikonen med en penna (se nedan).

8 Tivlingskalender BB Administration A Marianne Tharaldsson ~ C*Logga ut

Tavlingar Lag Externa lznkar Export Vyer

Evenemang

Har ser du samtliga evenemang som skapats

Namn Redigera
= Skapa ett Nytt Evenemang Evenemangstest final &
Kanslikampen (OBS bara som test) sl &

Folj darefter instruktionerna under 2.6 for att skapa den nya tavlingen.

Det 4r dven mojligt att redigera grundinformationen om evenemanget i efterhand. Andra uppgifterna i
formularet for evenemanget och klicka pa "Uppdatera evenemanget” nar du ar klar.

2.6 Skapa tavling

1. Valj”"Tavlingar” i menyn. Valj darefter “Skapa en Ny Tavling”.

Evenemang Lag Externa lankar Export Vyer

Tavlingar
® Exportera alla téviingar = Skapa ett Nyt Evenemang =+ Skapa en Ny Tévling
IDROTT SOKNING STARTDATUM SLUTDATUM
Alla idrotter v Sék pa vad som helst Tavling efter ] Tavling innan m Q sk
£ svancerad sék -
1 Dawum A

2. Fyllitavlingens uppgifter: namn, gren och disciplin.

Tavlingar

Ber4tta fir oss om din tévling sa som namn, vilken Tavlingsnamn*
kategori, gren och disciplin den tillhér. Ange ocksa vilka
klasser man kan anmadla sig till. Alla falt med * &r
obligatoriska.

Ange tavlingens titel

Tavlingskategori * Evenemang
0Om denna tavling ska inga i ett evenemang eller i en serie,
skapa evenemanget forst och sedan tavlingen inom Vélj en taviingskategori... B Evenemang h
evenemanget.
Tillbaka
Gren *

Vil en Gren B
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3. Omtavlingen ingar i ett evenemang, sok upp evenemanget i faltet fér evenemang for att
koppla pa tavlingen. Du ges da ocksa en mojlighet att kopiera evenemangets kontaktuppgifter:

Kontaktinformation

Vill du &rva installningar fran Evenemanget

4. Kryssa ivilka klasser som ska ingd i tavlingen. (Tavlingsklasserna visas inte forrén efter du valt

gren och disciplin.)

5. Om du vill att fakturor fér anmalningsavgifter ska skapas automatiskt av IndTA och hanteras
via betalningstjansten Please, kryssa i ”Ja, aktivera automatisk fakturering” under "Vill du
skapa anmalningsfakturor automatiskt?”:

Please betaltjanst - automatiska fakturor

p
Vill du skapa anmalningsfakturor automatiskt? ]

Please 4r en tjanst som med automatik ser till att fakturor Ja, aktivera automatisk fakturering
skickas ut till bertrda deltagare, foreningar eller distrikt. \.

4 .
Observera att anvindandet av denna betaltjinst genererar Fakiureringsdatum *

kostnader, antingen for er som forening eller for koparen. 2018-08-10
mﬁt{mrﬁﬁan

Lds mer om detta pa forbundets hemsida.

\ Fakturor kommer att genereras nar faktureringsdatu

p
Godkannande av tjansten *
| [¥1Jag godkanner villkoren

Observera att foreningen maste ha anslutit sig till betalningstjansten Please\for att det ska
vara mojligt att skapa anmalningsfakturor automatiskt — se avsnitt 2.2!

6. FOr att automatisk fakturering ska fungera maste du aven fylla i
forslagsvis sju dagar efter sista anmalningsdatum. Du maste dven godkanna att
betalningstjansten anvands. (Detta maste goras for varje tavling dar tjansten ska anvandas,

aven om du godkant villkoren tidigare.)

7. Ange vem som star som arrangor for tavlingen samt adressen till arrangérens hemsida.
Sakerstall att hemsideadress foregas av http://
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8. Om arrangorens kontaktuppgifter inte har kopierats fran ett evenemang, ange namn, telefon
och e-postadress for kontaktpersonen.

Arrangoren

Arrangtr *
Arrangdren &r ansvarig for tavlingen och &r den forste att
kontakta om nagot &r oklart eller underligt

Ange ocksa arrangérens hemsida och ladda upp den

. . P . Arrangtrens hemsida
eventuella information som deltagare ska fa tillgang till.

Ange arrangbrens kontaktinformation

Namn * Lennart Mansson

Telefon

Epost *

9. Om arrangoren har skapat en egen hemsida for tavlingen (ett strikt frivilligt steg), kan du lanka
till den i avsnittet “Lankar”. Den text du anger under “Text” fungerar som en underrubrik i
beskrivningen av tavlingen i IndTA. Den text du anger under "Ldnknamn” &r den lankade text
som anvandaren ska se och kunna klicka pa (i manga webblasare visas denna text i blatt).
Adressen till tavlingens hemsida anger du under "URL". IndTA lagger sjalv till “http://” framfor
adressen du fyller i, sa skriv inte "http://” sjalv!

Lankar Text

Texten som visas ovanfor lank texten.
Lagag till Iankar till tavlingen. Visas i den publika
tavlingskalendern.

« Text: Texten som visas ovanfor lank texten.

» Lidnknamn: Visas istéllet for att visa hela URL. Lénknamn URL

» URL: Adressen dit [anken gér till efter att Visas istallet for att visa hela URL. Adressen dit lanken gar till efter att anvandaren klickat.
anvandaren klickat.

Nér du fyllt i de tre uppgifterna visas under "Exempel:” hur det kommer att se ut i tavlingens
beskrivning. Du kan klicka pa lanken och testa att den fungerar korrekt. Nar du ar nojd, klicka
pa knappen “Lagg till 1ank”. Du kan lagga upp flera lankar till hemsidor for tévlingen, och en
felaktig lank kan tas bort genom att klicka pa knappen “Ta bort” i 6versikten.

10. Tavlingsinbjudan, information och andra bilagor kan laggas upp for en enskild tévling —se 2.8
for instruktioner! (Det gar alternativt att ldgga upp dessa dokument pa evenemangsniva.)

11. Sponsorlogotyper och lankar till sponsorer kan laggas upp for en enskild tavling —se 2.9 for
instruktioner! (Det gar alternativt att 1agga upp sponsorer pa evenemangsniva.)

12. Ange datum nar tavlingen ska publiceras. Observera att tavlingen da publiceras oavsett status.

13. Ange vilket datum tavlingen ska 6ppna fér anmalan. Observera att anmdlan inte far 6ppnas
innan tévlingsinbjudan dr uppladdad. Tavlingen maste vara sanktionerad for att det ska ga att
gbra anmalningar.
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14. Om det ar en synkro-, par- eller isdanstavling ska rutan for att kunna anmala lag kryssas i. Valj
det lagsta resp hogsta antal personer som ska kunna anmalas i laget samt sista anmalningsdag
for justeringar av laguppstallningen.

Teamtavling
Planerar du att anméla Team/Lag till tévlingen?

[ [ Ja, aktivera Lagtévling

Om du planerar att anmla Team till din tavling, klicka i
alternativet "Ja, aktivera Lagtavling' och fyll i falten till
hoger.

Min antal deltagare * Max antal deltagare *
0 5 0
Sista I d for *

15. Ange sista efteranmalningsdag. Det datumet ska vara detsamma som sista
efteranmalningsdag (19 dagar fore tavlingsstart). Om det blir aktuellt med efteranmélningar
nar sista anmalningsdag passerat ska datumet for sista efteranmaélningsdag anges. Vanligen
gors dverenskommelse med foreningen som ska efteranmala sa efteranmaélan endast ar
Oppen en extra dag.

16. Fylli anmaélningsavgifter. Vilka anmalningsavgifter som galler aterfinns i aktuella allmanna
tavlingsregler for sdsongen. Vid efteranmalan géller dubbel avgift.

17. Ange tillval:

A-tavling: Reserv
Klubbtavling och stjarntavling: Prioritet
Elitserietavling: Utmanare

-

18. Nar alla uppgifter ar inlagda, klicka pa ”Spara tavling” for att skapa tavlingen.

Det finns hjédlptexter och kontrollfragor eller bekraftelser for att underlatta nar man fyller i falten.
Vissa falt ar obligatoriska. Om det inte gar att spara tavlingen saknas en eller fler av de obligatoriska
uppgifterna — dessa har i sa fall markerats i formularet.
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2.7 Redigera tavling
Tavling kan redigeras i efterhand, oavsett status. Observera dock att omsanktionering kan kravas.

1. Klicka pa ikonen med de tre lodrata prickarna till héger om tavlingen under "Redigera”
2. Valj "Redigera”

Oppnas for Sista Sista
Startdatum  Evenemang Namn anmilan anmalning efteranmalning Status Sanktionering  Redigera

nmal
w6101 Tavling 0167001 (... |

2016-10-01 Kal 8 Ada 2016-08-12 Lhedigerz >

i Skapa kopia
2016-10-01 Sankta Helena Trophy 2016-09-12 ==
Dettagare
2016-10-08 Solna Challenge Cup 2016:09-10 B Visa anmainingslista
2016 W Exportera anmalningslista ekonomi
o . ¥ Exportera anmalningslista ekonomi
2016-10-22 Vasterastrofén 2016-10-08 =

® Konstakning musik

2016-10-22 Vasterspiruetten 2016-10-03 B Exportera musikfi

3. Redigera tavlingen
4. Klicka pa "Uppdatera tavling” nar du ar klar
5. Observera att omsanktionering kan kravas

Det ar ocksa mojligt att skapa en kopia av en befintlig tavling och darefter redigera kopian. Kan vara
effektivt om flera liknande tavlingar ingar i samma arrangemang eller om tavlingens upplagg ser
ungefar likadant ut som féregaende sdsong:

1. Klicka pa ikonen med de tre lodrata prickarna till hdger om tavlingen under “Redigera”
2. Valj”Skapa kopia”

Oppnas fér Sista Sista
Startdatum  Evenemang Namn anmilan anmilning efteranmilning Status Sanktionering  Redigera

0161001 Taling 0167001 @
- 5 00- # Redigera
2016-10-01 Kal 8 Ada 20160912 ==
i Skapa kopia

2016-10-01 Sankta Helena Trophy 2016-09-12

Deltagare
20161008 Solna Challenge Cup 20160919 [ Aomiian copen [ visa anmalningslista
2016 W Exportera anmalningslista ekonomi
~ N . W Exportera anmalningslista ekonomi
2016-10-22 Vasterastrofén 2016-10-03 ==

® Konstakning musik

2016-10-22 Vasteraspiruetten 2016-10-03 =3 B Exportera musikfil

3. Redigera kopian av tavlingen
4. Klicka pa ”Spara tavling” for att skapa tavlingen

2.8 Ladda upp tavlingsinbjudan, information och bilagor
Innan datum fér “anmalan éppen” infinner sig ska arrangéren ladda upp tavlingsinbjudan i IndTA.

1. Sparaned inbjudan pa enhetens harddisk
10
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2. Loggain pa IndTA och valj “Administration”

3. Sok upp tavlingen, klicka pa ikonen med tre lodréta prickar och valj “Redigera”
4. Scrolla ned till "Tavlingsinbjudan, information och bilagor”

5. Valj "Browse...” under “Inbjudan, information och bilagor”

Tavlingsinbjudan, information och bilagor

Ldgg upp om ni har PM, tévlingsinbjudan, sponser, mm Inbjudan, information och bilagor
har. Tillatna filformat &r jpg, gif, png, txt, doc, docx, odt och pdf.
Varje fil far max vara 2mb stor.

Glém inte att uppdatera tévlingen efter att du har laddat

upp nya filer! Sponsorer

Tillatna filformat &r jpg, gif och png.

.

Glém inte att spara tévlingen om du l#gger till fler filer

6. Bladdra fram inbjudan i harddisken och dubbelklicka pa filen

1 | « Tavlingsplanering 2016-2017 » Elitserien » Solna v| & | SokiSolna » E1 ¢ ||Qsa A & A O
Ordna ~ Ny mapp B v O @ [|ittelefonnummerkan man nd arrangdren?
N ~ -
R Favoriter Mamn
22 Dropbox (EC 2015) = Inbjudan_Elitserie_Solna_8_9_ob fredman@skatesweden.se
g Hamtade filer 05 TF Selna
Inbjudan_Elitserie_Solna_8_8_oktober
B Skrivbord Typ: Adobe Acrobst Document
2 Tidigare platser Storlek: 557 kB
Senast andrad: 2016-09-06 23:00 fil som ska forhandsgranskas.
& OneDiive
gor

1% Den har datomn

£ Bilder

2 objekt  Tillstind: @ Offline (inte anslu.. Tillganglighet: Tillganglig offline
&

b txt, doc, docx, odt och pdf.

Offlinestatus:  Offline (inte ansluten)

png.

Filnamn: | V] [All fler vl

Glom inte att spara tavlingen om du lagger till fler filer

7. Valj”"Upload” for att ladda upp filen till IndTA

Tavlingsinbjudan, information och bilagor

Légg upp om ni har PM, tévlingsinbjudan, sponser, mm Inbjudan, information och bilagor
har. Tilldtna filformat &r jpg, gif, png, txt, doc, docx, odt och pdf.

Varje fil f&r max vara 2mb stor.

100%
Glém inte att uppdatera tévlingen efter att du har laddat

upp nya filer! Biinbjudan_Elitserie_Solna_8_9_oktober.pdf @ cancel|  ® Upload

Sponsorer
Tilldtna filformat &r jpg, gif och png.

Gldm inte att spara tévlingen om du lgger till fler filer

11
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8. OBS! Uppdatera tavlingen langst ned pa sidan nar filer har laddats upp!

§ TR T Y § AR I T

Tillbaka Radera tévling Ej sanktionerad ~

Uppdatera téavling

2.9 Ladda upp sponsorlogotyper och lanka till sponsorer

Sponsorlogotyper och lankar till sponsorer kan ldggas upp fér evenemang eller enskilda tavlingar.

|II

Scrolla ned til

vk W

Tavlingsinbjudan, information och bilagor
Lagg upp om ni har PM, tévlingsinbjudan, sponser, mm
har.

Varje fil far max vara 2mb stor.

Glém inte att uppdatera tévlingen efter att du har laddat
upp nya filer!

Spara ned bildfiler for logotyper pa enhetens harddisk
Logga in pa IndTA och vélj “Administration”

Sok upp tavlingen, klicka pa ikonen med tre lodréta prickar och vélj “Redigera”
Tavlingsinbjudan, information och bilagor”

Valj “Browse...” under “Sponsorer”

Inbjudan, information och bilagor

Tillatna filformat &r jpg, gif, png, txt, doc, docx, odt och pdf.

Sponsorer
Tillatna filformat &r jpg, gif och png.

Glém inte att spara tévlingen om du l#gger till fler filer

'‘WBrowse ...

WBrowse ...

6. Bladdra fram logotypens bildfil i harddisken och dubbelklicka pa filen

Filsverfori = ] )
@ Fisuerisring -_— lefonnummer kan man na arrangoren?
@le 1\ v Biblistek » Dokument » Underlag ~[#4] [ s6¢ i Undertag I
Ordna v Ny mapp = 0O @ |Perest
. - g ngett en epostadress till kontaktpersonen.
4 Favoriter Bibliotek: Dokument . ‘ 9 P P
rdna efter.  Mapp ™
8 Hamtade filer Underlag
B Skrivbord Namn ’ Senast andrad Typ
?_-:'_ Tidigare platser
o 2017-051010:17  JPEG-bild
4 Bibliotek
» [ Bilder t, doc, docx, odt och pdf.
b [Z] Dokument -
b B Filmer RIS -
b o) Musik
) Hemgrupp B-
> 4] mn ] 3
Filnamn: Huvudspensor jpg | Allafiler () =

o v

u I&gger till fler filer

Version 2018-08-27
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7. Valj”"Upload” for att ladda upp filen till IndTA

Sponsorer
Tillatna filformat 4r jpg, gif och png.

Filnamn Lank * Redigera

i Huvudsponsor.jpg i Remove | ® Upload [ Gl LI

Glom inte att spara tavlingen om du lagger till fler filer

8. Fylliadressen till sponsorns hemsida

Sponsorer
Tilldtna filformat &r jpg, gif och png.

Filnamn Lank * Redigera

Huvudsponsor.jpg [ http://www.huvudsponsor.se ] [

M Remove = @ Upload

9. Flera sponsorer kan ldggas upp genom att upprepa steg 5 — 8. Om du rakar ladda upp fel
bildfil, kan du ta bort den genom att klicka pa ikonen med soptunnan till hoger om den rad du
vill ta bort.

Sponsorer
Tillatna filformat &r jpg, gif och png.

Filnamn Lank * Redigera

Huvudsponsor,jpg http://www.huvudsponsor.se

M Remove = ® Upload [ GllIEp

10. OBS! Uppdatera tavlingen langst ned pa sidan nar filer har laddats upp!

T T TSI T S T I I T

Uppdatera tévling

Tillbaka Radera téivling Ej sanktionerad
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2.10 Administrera tavling under anmalningstiden

Om tavlingen &r 6ppen for anmalan, kan deltagare anmalas genom att antingen klicka pa knappen
”Anmal deltagare” intill tavlingens namn eller genom att klicka pa ikonen med de tre lodrata prickarna
till héger om tavlingen under ”"Redigera” och vélja “Anmaél medlem”:

Oppnas for Sista Sista
Startdatum Evenemang Namn anmilan anmlning efteranmiining Status Sanktionering  Redigera

20170619 20170619 S
# Redigera

2017-06-30 Skovde KK - LOKAL 2017-03-31 S
PROVTAVLING ‘ i skapa kopia
2017-07-07 Testilysekil 7/7-2017  Fritest 2017-07-05 S Deltagare
& Anmil medlem

2017-07-07 TestiLysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05 S ‘ &l visa anmalningslista

¥ Exportera anmélningslista ekonomi

2017-06-20 Anmalan A-tavlingar hosten
2017

20170806 Test6augi Test Fri 2017-07-31 2017-07-31 =3 ‘ B Exportera anmélningslista ekonomi

Stenungsund

201708-06 Test6augi Test Basic 2017-07-31 =3 ‘ lik;marl‘mmq mus\kk”
portera musikfl

Stenungsund

Las vidare i manualen "Anmalan till tavling — Singel” om att anmala deltagare.

En anmalningslista for en tavling kan visas genom att klicka pa ikonen med de tre lodréata prickarna till
héger om tavlingen under "Redigera” och valja ”Visa anmalningslista”:

Oppnas for sista sista
Startdatum  Evenemang Namn anmilan anmalning efteranmaining Status Sanktionering  Redigera
2017-06-20 Anmilan A-tavlingar hsten 2017-06-19 2017-06-19 S
2017
# Redigera
2017-06-30 Skivde KK - LOKAL 2017-03-31 S
L eitagare
PROVTAVLING ‘ 5 skapa kopia
2017-07-07 TestiLysekil 7/7-2017  Fritest 2017-07-05 S ‘ Deftagare
2 Anmélmedle
2017-07-07 TestiLysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05 S C_Elvisa anmalningslista
¥ Exportera anmélningslista ekonomi
2017-08-06 Test6augi Test Fri 2017-07-31 2017-07-31 ‘ W Exportera anmélningslista ekonemi
Stenungsund
20170806 Test6augi Test Basic 2017-07-31 ‘ ® Konstakning musik
B Exportera musikiil

‘Stenungsund

Langst upp i anmalningslistan finns sammanfattande information om tavlingen, totalt antal anmalda,
totala anmalningsavgifter och en knapp for att anmala fler deltagare till tavlingen:

Anmalan A-tavlingar hdsten 2017

Arrangdr: Svenska Konstakningsforbundet Kontakt:

Startdatum: 2017-06-20 Namn: Camilla Fredman

Slutdatum: 2017-07-02 Epost: camilla.fredman@skatesweden.se
Sista anmélningsdatum: 2017-06-19 Telefon: 08-6996430

Efteranmdlningsdatum: 2017-06-19

Oppen fér anmalan: 2017-04-28

Plats: Underlag for tévlingsfdrdelning A-tavlingar hdsten 2017 Anmélda klasser: Juniorer A Damer, Juniorer A Herrar, Miniorer A,

Ovrigt: Avgiften faktureras! Vanligen sétt inte in pa SKFs konto. Seniorer A Damer, Seniorer A Herrar, Ungdom 13 A Flickor,
Ungdom 13 A Pojkar, Ungdom 15 A Flickor, Ungdom 15 A Pojkar,

Antal ar!malda: _382 Anmal medlemmar till tavlingen Anmal lag till taviingen
Anmélningsavgift totalt: 191000kr
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Anmalningslistan visar antal och namn fér samtliga anmalda i varje enskild tavlingsklass:

Ungdom 15 A Pojkar

Anmaélningsavgift totalt: 2000kr

Singelanmalningar

Rosenlunds Konstakningsforening

Epost:
Tidpunkt:
Anmélningsavg:

Mans Westman

2017-05-31, k1 18:39
500kr

- skninaskl

Foreningsanmald:
Har rétt licens:

Foreningsanmald:
Har ratt licens:

Klicka pa namnet for ytterligare detaljer om den anmalde.

Ja
Ja

Ja
Ja

| vee IR TR |

Till héger om varje anmald finns knappar for att visa ytterligare detaljer om en anmalan (knappen

"Visa”), uppdatera en anmalan (knappen “Redigera”) eller ta bort en anmalan (knappen “Ta bort”).

2.11 Administrera tavling efter anmalningstiden

En anmalningslista med information om anmalningsavgifter kan exporteras som CSV-fil

(kommaavgransad fil som t ex kan 6ppnas i Excel) genom att klicka pa ikonen med de tre lodréta
prickarna till héger om tavlingen under “Redigera” och vélja "Exportera anmalningslista ekonomi” for
en enskild tavling eller “Exportera anmalningslista ekonomi evenemang” for ett helt evenemang:

Anmilan A-tévlingar hosten

2017

Skovde KK - LOKAL
PROVTAVLING

Anmal deltagare
Anmal deltagare
Anmal deltagare

Test i Lysekil 7/7-2017  Fri test

Test i Lysekil 7/7-2017  Basic test
Stenungsund

Stenungsund

FORBUNDEN

Version 2018-08-27

KONTAKTA 0SS

2017-06-19 2017-06-19
2017-03-31

2017-07-05

2017-07-05

2017-07-31 2017-07-31

2017-07-31

OM INDTA

©

# Redigera
5 skapa kopia

Deltagare
& Anmél medlem

[ visa anmalningslista

W Exportera anmélningslista ekonomi

W Exportera ekonomi

® Konstikning musik

B Exportera musikfil

® Exportera till csv
I Tester

® Exportera till xml

B Anmélningslista

& Importera resultat
i Importera resultat frén en resultatfil
i Ladda upp resultat-pdf

i Radera eller stall in
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En sammanstallning av de administrativa avgifterna for en tavling kan exporteras som CSV-fil
(kommaavgransad fil som t ex kan 6ppnas i Excel) genom att klicka pa ikonen med de tre lodréita
prickarna till héger om tavlingen under "Redigera” och vélja “Administrativa avgifter”:

# Redigera

‘ i Skapa kopia

Anmlan Aavlingar HOSTEN 20180806 20180806

2018 -andra omgangen

Tyresd Cupen 2018-08-20

|

Test Tibro KK Test Basic 20180028  2018-00-28
Test Tibro KK Test Fri 20180028 20180928

2 Anmél medlem

‘ [ visa anmalningslista
W Exportera anmélningslista ekonomi
Sanktionera ‘ N - N
- W Exportera anmalningslista ekonomi evenemang
S ‘ 3 Administrativa avgifter
® Konstakning musik
Sanktionera ‘ . .
- i Exportera musikfil
® Exportera il csv

® Exportera till xml

: ‘ B Anmélningslista
& Importera resultat
Sanktionera ‘ .
i Importera resultat fran en resultatfil

S ‘ i Ladda upp resultat-pdf

‘ il Radera eller stall in

Karlskronaskaret Anmél deftagare 2018-09-28

Elitserien 5 & 6 - Elitserien 5 - Energihoppet 20181022 20181020
Energihoppet i

Ulricehamn

Energihoppet i
Ulricehamn

Snéflingan 2018-10-22
Hoglandstrofén 2018

Thordenpokalen 20181029 20181029
Solnastjarnan 2018-10-29

Isknallen 2018 20181002  2018-10-16
Elitserien 5& 6 - Elitserien 6 - Energihoppet 20181022 20181029

SR

| den exporterade CSV-filen visas de olika avgifter som SKF kommer att fakturera arrangéren. Denna
information &r i forsta hand ett underlag for SKF, men ar tillgdnglig for arrangoren for kdnnedom.

De musikfiler som laddats upp infor en tavling kan exporteras genom att klicka pa ikonen med de tre

- . . .. RN ” . ” T S,
lodréta prickarna till h6ger om tavlingen under “Redigera” och vélja "Exportera musikfil”:
Oppnas for Sista Sista
Startdatum  Evenemang Namn anmalan anmalning efteranmaining Status Sanktionering  Redigera
2017-06-20 Anmilan A-tévlingar hosten 20170619 2017-06-19 S
2017
# Redigera
2017-06-30 Skovde KK - LOKAL 2017-03-31 E
PROVTAVLING ‘ i skapa kopia
2017-07-07 TestiLysekil 7/7-2017  Fritest 2017-07-05 S ‘ Dettagare
& Anmél medlem
2017-07-07 TestiLysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05 S | EVisa anmainingslista
® Exportera anmalningslista ekonomi
20170806 Test6augi Test Fri 2017-07-31 2017-07-31 =3 ‘ “® Exportera anmalningslista ekonomi
‘Stenungsund
® Konstakning musik
2017-08-06 Test6augi Test Basic 2017-07-31 =3

De separata musikfilerna packas automatiskt i en ZIP-fil for att underlatta exporten. Processen tar
normalt ett antal minuter. Nar ZIP-filen &r klar visas en dialogruta dar du kan valja att packa upp filen
direkt eller lagra den pa datorn:
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-

Oppnar musikfil.zip
N O T e

Du har valt att Gppna:
“J) musikfil.zip
som &r en fil av typen: WinZip File (33,9 ME)
fran: https://indta.se

Vad vill du att Firefox gér med denna fil?

) Oppnamed | WinZip (standard)

@ Spara fil

[] Gér detta automatiskt for denna filtyp i fortsdttningen.

(Om du tidigare valt hur datorn ska hantera ZIP-filer med automatik visas inte dialogrutan, utan den

atgard du valt utfors direkt — antingen uppackning eller lagring.)

En anmalningslista med persondata, testnivaer och licensinnehav kan exporteras som CSV-fil
(kommaavgransad fil som t ex kan 6ppnas och bearbetas i Excel) genom att klicka pa ikonen med de
tre lodrata prickarna till héger om tavlingen under “Redigera” och valja "Tester”:

Anmalan A-tavlingar hosten 2017-06-19 2017-06-19
2017

Skivde KK - LOKAL 2017-03-31
PROVTAVLING

Test i Lysekil 7/7-2017  Fri test 2017-07-05
Test i Lysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05

Test 6 aug i Test Fri 2017-07-31 2017-07-31 Ty —
Stenungsund

Test 6 augi Test Basic 2017-07-31 Anmilan Gppen
Stenungsund

FORBUNDEN KONTAKTA 0SS OM INDTA

IndTA ar

# Redigera
5§ Skapa kopia

Deltagare

2 Anmél medlem

[E visa anmalningslista

¥ Exportera anmalningslista ekonomi
W Exportera ekonomi

® Konstakning musik

i Exportera musikfil

® Exportera till csv

® Exportera till xm|
B Anmilningslista

& Importera resultat

i Importera resultat frén en resultatfil
B Ladda upp resultat-pdf

T Radera eller stall in

Version 2018-08-27
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En anmalningslista med persondata och PPC (Planned Program Content) kan exporteras som XML-fil
for inlasning i arenaprogram (ClubComp, StarComp eller ISUCalcFS) genom att klicka pa ikonen med de
tre lodrata prickarna till héger om tavlingen under "Redigera” och valja “Anmalningslista”:

Anmialan A-tavlingar hasten 2017-06-19
2017

Skivde KK - LOKAL 2017-03-31
PROVTAVLING

Test i Lysekil 7/7-2017  Fri test 2017-07-05
Test i Lysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05

Test 6 augi Test Fri 2017-07-31
Stenungsund
Test 6 aug i Test Basic 2017-07-31
Stenungsund

KONTAKTA 0SS

2017-06-19

2017-07-31

OM INDTA

Instilld

Efter tavlingen kan resultat knytas till indTA pa tva olika satt.

# Redigera
5 skapa kopia

Deltagare

2 Anmél medlem

[E visa anmalningslista

W Exportera anmalningslista ekonomi

W Exportera ista ekonomi

® Konstakning musik

i Exportera musikfil

® Exportera till csv
B Tester

® Exportera till xml
B Anmilningslista

& Importera resultat

i importera resultat frén en resultatfil

B Ladda upp resultat-pdf

i Radera eller stéll in

Resultat i form av en resultatfil i CSV- eller XML-format fran ett arenaprogram kan importeras genom
att klicka pa ikonen med de tre lodréata prickarna till hoger om tavlingen under “Redigera” och vilja

"Importera resultat fran en resultatfil”:

Anmalan A-tavlingar hosten 2017-06-19
2017
Skivde KK - LOKAL 2017-03-31
PROVTAVLING

Test i Lysekil 7/7-2017  Fri test 2017-07-05

Test i Lysekil 7/7-2017  Basic test 2017-07-05
Test 6 augi Test Fri 2017-07-31
Stenungsund

Test 6 aug i Test Basic 2017-07-31
Stenungsund

FORBUNDEN KONTAKTA 0SS

Version 2018-08-27

2017-06-19

2017-07-31

OM INDTA

Instilld

# Redigera
5 skapa kopia

Deltagare
2 Anmél medlem
[E visa anmalningslista

¥ Exportera anmalningslista ekonomi

W Exportera ista ekonomi

® Konstakning musik

i Exportera musikfil

® Exportera till csv
B Tester

® Exportera till xm|
B Anmilningslista

& Importera resultat

portera resultat frén en resultatfil

B Ladda upp resultat-pdf

T Radera eller stall in
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Om resultatfilen ar i CSV-format, valj den forsta knappen ”“Browse...”. For en resultatfil i XML-format,

valj den andra knappen "Browse...”. | filvaljaren som visas, sok upp resultatfilen och dubbelklicka pa
den:

Importera resultat

Om ert arenaprogram stédjer IndTA2 s kan niladdaupp ~ Resultatfil i CSV-format*

en resultatfil till IndTA2. Resultaten blir da registrerade —
och deltagarna listas med sina resultai har pa sajten. =
Max filstorlek ar 5 mb Resultatfil i XML-format*

Om ni har resultatfiler i pdf-format sa kan ni lagga till dem Uppladdade resultatfiler | PDF-format Redigera

hér sd visas de i tévlingskalendern.

Resultatfil i PDF-format*

W Browse ...

Observera att resultatfiler far vara hogst 5 MB i storlek och maste komma fran ett arenaprogram som
dr anpassat for IndTA.

Resultat i form av en resultatfil i PDF-format kan laddas upp och visas i tavlingskalendern genom att
klicka pa ikonen med de tre lodréta prickarna till hdger om téavlingen under “Redigera” och vilja
”Ladda upp resultat-pdf”:

Anmalan A-tavlingar hosten Anmél deftagare 2017-06-19 2017-06-19 ‘Anmialan Bppen.
2017
# Redigera
Skavde KK - LOKAL A 2017-03-31 Installd
Anmal deltagare
PROVTAVLING §i Skapa kopia

Test i Lysekil 7/7-2017  Fri test Deltagare

Anmal deltagare 2017-07-05 [
2 Anmél medlem
Test i Lysekil 7/7-2017  Basic test Anmél deltagare 2017-07-05 s anmainingsista

W Exportera anmalningslista ekonomi

Test6augi Test Fri Anmél deltagare 2017-07-31 2017-07-31 ‘Anmiilan Gppen W Exportera il | ekonomi
Stenungsund

Test6augi Test Basic T 2017-07-31 Anmiilan dppen @ Konstakning musik

Stenungsund B Exportera musikfil

® Exportera till csv
[ Tester

® Exportera till xml
FORBUNDEN KONTAKTA 0SS OM INDTA
B Anmilningslista
IndTA &
& Importera resultat

B Importera resultat frén en resultatfil

B Ladda upp resultat-pdf

T Radera eller stall in
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Vilj den understa knappen “Browse...”. | filvdljaren som visas, sok upp resultatfilen och dubbelklicka
pa den:

Importera resultat

Om ert arenaprogram stédjer IndTA2 sa kan ni laddaupp  Resultatfil i CSV-format*
en resultatfil till IndTA2. Resultaten blir da registrerade

-
och deltagarna listas med sina resultat h&r pa sajten. CEEER
Max filstorlek &r 5 mb Resultatfil i XML-format*

S Browse
Om ni har resultatfiler i pdf-format sa kan ni ldgga till dem Uppladdade resultatfiler | PDF-format Redigera

hér sa visas de i tavlingskalendern.

Resultatfil i PDF-format*

2.12 Lagg in rekryterade tekniska funktionarer

| syfte att underlatta for alla arrangérer var resurserna i form av tekniska funktiondrer ar uppbokade
ska varje arrangor registrera vilka tekniska funktionarer som ar rekryterade till tavlingen. Detta gors pa
sidan dar du matar in eller redigerar information om tavlingen:

Funktiondrer

Vilj en roll v - =+ Liggtill

Tillgéngliga funktionérer hamtas fran IdrottOnline baserat
pa deras roller; Domare, Tévlingsledare mm.

| dagslaget finns lite for manga roller att valja ur — dessa kommer att begrénsas till enbart tekniska
funktionarer. Bedomare ska inte anges.

Klicka pa ”"Uppdatera tavling” nar du ar klar.
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2.13 Export av kalender inkl tekniska funktionarer

Export dver alla inlagda tavlingar kan goras till Excel. | denna export foljer uppgift om vilka tekniska
funktionarer som &r registrerade pa tavlingarna.

i Tavlingskalender ¥ Administration X Camilla Fredman  G*Logga ut

Evenemang Téavlingar Lag Externa ldnkar Export Vyer PPC Tester

Tavlingar

[ AY
l ® Exportera alla tavlingar + Skapa ett Nyt Evenemang =+ Skapa en Ny Tévling

IDROTT SOKNING STARTDATUM SLUTDATUM
Konstakning I] Sék pa vad som helst Tavling efter == Tavling innan =1
¥ Avancerad stk ~
7 Datum V|

2.14 Sanktionering

Tavlingar som kraver sanktionering, se 2.1, sanktioneras av administratér for region eller férbund.

Observera att eventuella andringar efter att sanktionering gjorts kan krdava omsanktionering.
Informationstext visas da sa man inte missar det. | dagslaget kravs omsanktionering dven nar
tekniska funktionarer laggs till.

Evenemang Tavlingar Lag Externa lankar Export Wyer

Tavlingar
® Exportera alla téviingar = Skapa ett Nytt Evenemang | = Skapa en Ny Tévling
IDROTT SOKNING STARTDATUM SLUTDATUM
Alla idrotter v testevenemang| ‘ Tavling efter B Tavling innan = Q sk
£ Avancerad sik ~

1 Datum r

Startdatum Evenemang Namn Oppnas for al Sista alni Sista dlning Status Sanktionering Redigera

2016-07-15  Testevenemang Testtavling ett 2016-07-13 2016-07-15 =3 Sankiionera
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